IRECOLAMENTO

MODALITA di ESERCIZIO
del DIRITTO di ACCESSO
ai DOCUMENTI AMMINISTRATIVI







CAPO 1
DISPOSIZIONI GENERALI

Art. 1
Finalita

1. It presente regolamento, nell’attuare 1 principn contenuty nello statuto in materts di
trasparenza, di pubblicita ¢ di imparzialitd dell’attivitd amministrativa, disciplina le modalita di
esercizio e der cast di esclusione del dintto di accesso ar documents amnunistrattvi predispost: o
stabilmente detenuts dall"amministrazione. a chiungue vi abbia un interesse personale ¢ conereto per
la tutela di situazzont gundicamente rifevantt ¢ che dimostrt con 1donea ¢ specifica motivazione. <
esserne titolare.

2 Llesercizio del diritto di cur al precedente comma ¢ altresi assicurato, qualora sussista un
analogo mteresse per la tutela dit sistuazioni giuridicamente rilevanti. ad  amministrazioni.
assoclaziont ¢ comitatl portatori di interesst pubblict diffust

3. I aittadint residentt nel Comune di Roccascalepna. singoli o associati, per esercitare 1]
dintto d1 aceesso non solo a1 documentt amministrativi, ma anche alle informazioni non ancora
trasfuse in documents posseduty dall’amministrazione, non hanno Uonere di motivare 1'istanza di
accesso con |'esigenza di tutelare una situazione giundicamente rilevante.

4. Tutti gh atti dell’ammintstrazione sono pubblict, ad eccezione di quellt riservati per
espressa indicazione di legge o esclusi dal dintto di accesso per effetto delle disposizioni di cui al
successivo art. 10,

Art.2
Oggetto del diritto di accesso

1. Con la definizione “documento amministrativo™ s’intende ogni rappresentazione grafica,
lotocinematografica, elettromapnetica o di qualunque allra specie del contenuto di atti, anche intemi,
formati dai propri organi. o di altre pubbliche amministrazioni o, comunque, di documento
stabilmente detenuti dal comune e dallo stesso utilizzat ai fim della propria attivita amministrativa,

Art3
Soggetti del diritto di accesso

L. Il dinitto di accesso, nei limiti ¢ secondo le modalita disciplinate dal presente repolamento,
e assicurato
a atutte le persene fisiche dotate della capacita & agire secondo a2 del cod civ.:
b consiphon comuian ed ugh alin soppettear qualiod diniie i aceesso ¢ garantito dail wrt 20
del regolamento,
¢ at rappresentanti delle
- assoctaziont ¢ Hhere forme assoctative isentte nel registro ducur aliun -0 dello statuto.
- altre assockuziont astituzzont ¢ organtzzaziom Jrvelontareto eritte ne registri Jdi cw
all wry oodell fevoe n Doe e
- IsROCHIZYONe i R T L T R o B N R PR T A AER I I RV T B RN IS PR UAISTS
n3H N,
doalle pubbliche smmimstiazom ehe siano imteressate ail aceeszo alle mformarion o el o
per le svolgnuento delbe funzont ud esse adibade
2. La nchiesta di accesso delle pubbliche amministrazioni é presentata dal titolare det’ ufficic
interessato o dal responsabile del procedimento amministeative presso o stesses te mndahis
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CAPO I
MISURE ORGANIZZATIVE

Art. 4
Norme gencrali

1. Con le disposizioni contenute nel presente regolamento, 'amministrazione adegua
I’ organizzazione comunale per I'attuazione dei principi ¢ delle finalita di cur all’art. ] e fissa le norme
per I'individuazione det sopgetti che hanno 1] dovere di assicurare 11 pieno e tempestivo esercizio dei
dirittt der cittadin.

Art. §
Ordinamento dell’accesso

1. 1. esercizio del diritto di accesso é assicurato dalle aggregazion: strutturali ed organizzative
che costituiscono 1"orpanigramma del comune, cosi come individuate nell”ordinamento deghi uffici ¢
de1 servizi e che di seguito verranno nominate strutture.

2. Ciascuna struttura ¢ responsabile. nell’ambito delle proprie competenze, degli
adempimenti relativi all’esercizio del diritto dr accesso.

3. Rientrano nelle compelenze delle strutture tutti gl atti legati al complesso di informaziont,
documenti o altro ancora, predisposti o stabilmente detenuti dalle stesse in relazione alle funzioni

attribuitegh dall’ordinamente del comune.

Art. 6
Atiribuzioni del Servizio Protocollo

1. 1l Servizio Protocollo ¢ I"Ufficio preposto a fornire informazioni al soggetti che intendono
esercitare il diritto di accesso, a consegnare gli appositi moduli di nchiesta, ad indicare 1'unila
organizzativa ed 1l soggetto responsabile del procedimento, ad inoltrare entro 48 ore la richiesta al
responsabile del procedimento, a riscuotere direttamente le tariffe da comspondere per 1l rilascio di
copie di documenti.

2. Qualora il responsabile del procedimento di accesso non sia facilimente individuabile, la
domanda viene sottoposta al Segretario comunale, il quale provvede ad individuare il funzionario
competente per glt adempimenti.

3. Al richiedente viene rilasciata copia della richiesta medesima, munita del timbro Ji
protocollazione ai fini di un eventuale ricorso al Giudice amministrativo con il rito abbreviato
previsto dall’art.25, comma 5, della Legge 241/90.

Art. 7
Responsabili di struttura

11 responsabili di struttura nomunenc 1 responsabif dic det procedimenti. nispondono del
funzionamento del  servizio dlaceesso. vilano  alfinche s assicurato. con la massuna
semplificazione delle procedure. Pesercizia del diritto di accesso net tempt pite rapids ¢ con Ia
riduzione al miimo deglh adempiments necessari

2. Con 1l coordinamento del Segretano, adottano gl Opportunt aecorgimenty per agevalare
I"accesso della ettadinanza agh attt ¢ documentt dellammimnistrazicie.

3. Nell’ambito piu generale della gestione coordinata dell’accesso, ciascun procedimenio di
accesso ¢ interamente attribuito alla struttura che. per le funzioni di sua competenza. ¢ 1 posseee
detl mtormazione. b formate Tatre oo doctmenic o T oo -0 b0
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deghi atti o dei documenti, deve richiederli direttamente a quella che ne ¢ in possesso, la quale @
tenuta a dare riscontro immedrato alla richiesta. In tal caso la struttura invia a quella titolare del
procedimento copie confornii degli originali in suo possesso, che sono utilizzate da quest ultima per
la vissone o 1l rilascro 2t richiedents ¢ per 'integrazione del proprio archivio.

Art. 8
Il responsabile del procedimento di accesso

1. I responsabilt di struttura, entro 1l termine di trenta  piorni daltentrata in vigore del
presente regolamento, provvedono ad assegnare a sé¢ o ad altro dipendente, di qualifica e
professionaliti adepuata. la responsabilita del procedimento di accesso alle informazioni. aglt atti ed
at docwmentl aminimstrativi.

2. In caso di assenza o tmpedimento, anche momentanco del responsabile del procedimento.
1l responsabile della struttura ¢ tenuto a sostituirlo. In caso di contemporanea assenza di entrambi i
predetti soggetli, incaricato della sostituzione & 1l Segretario comunale.

3.1l responsabile del procedimento cura direttamente i rapporti con soggetti che richiedono
I"accesso e provvede a quanto necessario per esercizio dei loro diritti. con fe modalita stabilite dal
presente repolamento.

4. Il responsabile del procedimento:

a.  provvede direttamente, 1n caso di accesso informale, al ricevimento della richiesta di 4CCesS0,
alla identificazione del richiedente ¢ alla verifica della sua lepittimazione ad esercitare il
diritto;

b riceve 1n caso di accesso formale tramite il Servizio Protocollo le richieste di accesso ed
esegue phi adempimenti di cui at punto a),

¢. cura latenuta di un registro sul quale annola le richieste di accesso formale, la scadenza del
termine per dare alla stessa esito, la data di esercizio del diritto o della lettera di
comunicazione del provvedimento di esclusione o differimento,

d. decide I'ammisstone delle richieste informali e provvede a tutte le operazioni per l'esercizio

dei diritti di accesso, con le modalita ed entro i termini previsti dal regolamento;

comunica agli interessati 1 provvedimenti di esclusione o differimento del diritto di aceesso

nei casi previsti dalle leggi, dal regolamento o su motivata dichiarazione del Sindaco:

{. dispone I'esercizio dei diritti di accesso secondo ’ordine temporale di presentazione delle
richjeste;

g annota sul registro di cui al punta c) ghi estremi degli atti rilasctati in copia, sia a sepuito di
richtesta formale che informale.
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CAPO 1
ESKERCLZIO DEL DIRITTO D1 ACCESSO

Art. 9
identificazione ¢ legittimazione del richiedenie

1. L identificazione del richiedente viene effettuata dal responsabile del procedimento di

ACCESSO.
4. per conoscenza diretta;
b. mediante esibizione di uno der documentt di 1dentsficazione previsti daglh articolr 288, 292 e

293 del regio decreto n.635/40 e successive moditicaziont:

¢. mediante due testimoni fidefacienti in possesso dei documentt di identificazione di cur al

punto b).

2. Coloro che presentano richiesta di accesso per conto di enti. persone piuridiche.
assoctaziond, istituziont od altri orgamisnn devono dichiarare la carica ricoperta o la funzione svolta.
che lepittima Iesercicio del diritto per conto dei soggetti rappresentati.

3. 1 rappresentanti, tutori e curatori di soggetti interessati all’accesso, devona dichiarare la
loro condizione ed 1l titolo legale dal quale 1a stessa ¢ comprovata .

4. Nelle richieste inviate con le modalita previste dall’art. 11, comma 4, il richiedente deve
annotare il numero e la data della carta di identita. se rilasciata dat comune, oppure allegare o
trasmettere copia di altro documento d'identita valido. Nel caso in cul non abbia inviato gl elements
d"identificazione richiesti, I'interessato dovra provvedere personalmente all’accesso, esibendo in quel
momento un valido documento d’identita.

Art.10
Accesso informale

1. 11 diritto di accesso si esercita prioritariamente in via informale mediante richiesta, anche
verbale, al responsabile del procedimento.

2. L’interessato deve indicare gli estremi del documento oggetto della richiesta, ovvero gli
elementi che ne consentono Vindividuazione. specificare ¢, ove occorra, comprovare 1interesse
connnesso all’oggetto della richiesta, far constatare la propria identita e, ove accorra, 1 propri poteri
rappresentativi,

3. La nichtesta. esaminata immedigtamente senza formalitg dallo stesso responsabile det
procedimento. ¢ accolta mediante indicazione deltu pubblicaone contenente le notizie, esibizione
del documento. estrazione di copie. ovvero sltay medalitn wlones

4. Ove provenga du una pubblica amministagone, o rappresentata dal ttalare dell uthics
interessato o dal responsabile del procedimento ammimstrative

At
Procedure di icvesso

V. Qualara non st possitule i'a L AL TR L S TIRR TN S TR PR TR N e T IV ORI
sorgano dubbi sulla legittimazione «_Iu FICHICav LG, Bt bt st iatinn « ondl ol (v aap | os :
sulla sussistenza dell’interesse alla stiegua delle informazioni e delle documentazioni tormte )
sull’accessibilita del documento. il richiedente é invitato contestualmente a presentare istanys
formale.




2. Al di fuort der casi indicati al comma 1. il richiedente pud sempre presentare richicsta
formale, di cul il Servizio Protocollo ¢ tenutoe a rlasciare ricevuta.

3 Tl dirttto di accessoe di cul al comma 1, viene esercitato mediante la compilazione da parte
delllinteressato di una scheda predisposta dal comune. formata da originale e copla, messs a
disposizione gratuitamente. Le richieste di accesso sono presentate in esenzione dall"imposta di bollo
al Servizio Protocollo.

411 dinitto di aceesso pué essere esercitato anche mediante 'mvio, a mezzo postale, via
telefax o per rete informatica, della richiesta contenente i dati previsti dalla scheda di accesso.

5. La scheda e annotata sul registro di cui all’art. 8. comma 3. lett. ¢. a cura del responsabile
del procedimento che la riceve dal Servizio Protocolio.

6. La scheda di accesso contience gli elementi indicati all ant 10, comma 2.

7. Al procedimento di accesso formale si applicano le disposizioni di cui all’art 10. comma 4.

8. Ove la richiesta sia regolare o incompleta | amministrazione, entro dicci gtomi, e tenuta a
darne tempestiva comunicazione al richiedente con raccomandata con awiso di ricevimento od altro
mezzo 1doneo ad accertare la ricezione 11 termine del procedimento ricomincia a decorrere dalla
presentazione della richiesta perfezionata. Trascorso il temmine di trenta gioni senza che sia pervenuta
risposta. 1l responsabile dispone la chiusura e archiviazione

Art.12
Accoglimento della richiesta

t. La decisione relativa ali’ammissione detle richieste presentate ar senst dell’art. 11 spetta at
responsabile della struttura competente.

2 L'atto dv accoglimento della richiesta di accesso contiene Uindicazione dell’ufficio,
copleta della sede, presso cui rivolgersi, del responsabile del procedimento, nonché di un congruo
periodo di tempo, comungue non inferiore a quindici gtomi, per prendere visione dei documenti o per
ottenerne copia |

3 Ghartt.18 ¢l disciplinano e modalita dell’esercizio del dintto di visione c di rilaseic di
cople.

Ari.13
Mancato accoglimento della richiesta

LT rifiute, Ja Jinutazione o il differimento dell accesso richiesto m vig formale sono
motivate. a cura del responsabile della strutturs con riferimento specthico atl normative vigente, alla
indiiduadione detle categorie & cur all w24 comma 4 delia Legoe 7 agosto 1900 0o 241, alle
circostanze di fatto per cui la richiesta non puo essere accolta,

2 1 differimento dell™accesso di cui allart 15 ¢ dISPOSIO GVE ST NCCESSArio assicunine un
temporanea tutela agli interess d cui all art. 240 comnu 2. dellg legpe 7 aposto 1990, n 2910 o per
salvagasrdare esigenze di niservatezza dell amnmmistrazione. specie nella fase preparatoria o
proviedmentt in relazione s document L cun conoscensa possi comprometiere 1 buon andamebni..
dell azrone amminostrativa

Art, 14
Termini

111 procedimento di cecesse di ey gl e



Art. 15
Esclusione lemporanea dal dirillo di accesso

1] esercizio del diritto di accesso agh atli ¢ documenti dell”amministrazione puo esscie
temporaneamente ¢scluso per effetto di una motivata dichiarazione del sindaco in quanto risult
necessario vietamne estbizione o la riproduzione, per un periodo di tempo limitato, al fine di evitare
con e loro diffusiom un concreto pregiudizio del diritto alla niservatezza delle persone, der gruppi o
delle imprese (art. 7. comma 3 della Legge 142/90).

2. Iesclusione temporanea ¢ altresi disposta. ove 514 Necessario gssicurare una temporanes
tutela agh interessi di cur all’art 24, conima 2, della lepge n. 241/90, o per salvaguardare esigenze i
riservatezza deflanministrazeone, specie nella fase preparatoria der provvedimentt, in relazione a
documentt la cur conoscenza possa compromettere il buon andamento dell’azione amministrativa
{art. 24, comma 6 Legpe 241/90).

3. 11 responsabile del procedimento, qualora motivamente ritenga che una richiesta di accesso
ad at o documenti possa comportare nell’immediato un pregudizio ar dirtii di cw al comma 1,
sottopone la questione al responsabile di struttura, 11 quale, se conferma il grudizio in mente, invia ght
atty al sindaco per "eventuale dichiarazione di esclusione temporanea dall’accesso.

4 I responsabile di struttura dispone esclusione temporanea dal diritto di accesso. Nel
provvedimento sono contenute le motivazioni che lo hanno determinato, il periodo del divicto.
I"elenco dettagliato dei provvedinmenti interessati dal provvedimento ¢ I"autorita alla quale puo esserc
proposto ricorso. 11 provvedimenio deve essere comunicato all’interessato  mediante  lettera
raccomandata con ricevuta di ritorno.

5. L'esclusione temporanea di cui ai precedenti commi ¢ disposta per Faccesso al seguenti
att1 ed alle informazioni dagli stesst desumibih:

1) 'elenco dei soggetti che hanno presentato offerta nei casi di pubblici incanti, fino alla
scadenza del termine per la presentazione delle offerte stesse,

2) elenco dei soggetti che hanno fatto richiesta di invito o che hanno segnalato 1l loro
interesse nel casi di licitazione privata, di appalto concorso o di gara mformale che precede la
trallativa privata,

3) progetti presentati dai soggetti che hanno partecipato alla gara [ino alla data di esccutivita
della deliberazione che aggiudica appalto o la concesstone:

4) verbali delle commissiont giudicatrici nei casi di gara con esame di progetto fino alla data
di esecutivita della deliberazione che aggiudica appalto o la concessione o che comungue assume
provvediments in ordine all’esito della gara; in tal ultimo caso 1'accesso ¢ riservato ai sopgetts
strettamente interessati al procedimento nmanendo diffenito per gl altri soggett alla intervenuta
esceutivita della dehiberazione di aggiudicazione defimtva. quale atto conclusivo della precedente
BaTa:

b1 nell ambno delie procedure per Fassunzaone del persanale gl attr ed 1 doenmenty relativi
fine alla data di esecativita della deliberizione di assunzione, tale himitazione non si applica ai
soppetio partecipante escluso nel corse del procedimenteo:

¢} nell’ambito del procedimento per la concessione di sovvenzieni, contributs sussidi ed
austi {inanzian ¢ Vattribuzione di vantaggr ceononuct Jdy qualungue genere a persone ed enti.
documentt prodotty Jda terz fimo allacdata di eseceutivita der provvedimentt coneessor

6o AL ds fuord delle ipotesi tndicate nel commia 50 ¢ possibile disporte i differmment o
Jirte di aceesso con proveedimentt adeguatamente motivat da adottarsy solo per nynor b
impedimentoe o grave ostacolo ail azione amminstratnvg

7. Deve comungue essere garantita apln mieressatn Le vistone degle al selaling ai jreccan o
amministrativi la cul conoscenza sia necessaria per curare o per difendere 1 loro interess: giaridres




Art. 16
Esclusione dal diritio di accesso

1. i documentl non possono essere soltrattl ail’accesso se non quando essi siane suscettibili
dh recare un pregiudizio concreto agli interesst indicati nell’art. 24 della legge 7 agosto 1990, n. 241 ¢
netl art. 8, comuma 5, del DP.R. 27.06.1992 n.352 I documenti contenenti infonmazioni connesse a
tal1 1nteressi sono consideratt segret solo nell’ambito e ner limiti dei tale connessione.

2 Nell"allegato “A” al presente regolamento sono fissate le categorie di atti sottratti al diritto
di accesso. per le motivaziont di cui al comma 1, nonché I"eventuale periodo di tempo per il quale
sussiste 11 divieto

3 In ogm caso 1 document! non possona essere sottralh all accesso ove sia sulficiente far
ricorso al potere di dittferimento.

4. L'esclusione assoluta del dintto di accesso viene pronunciata dal responsabile di struttury
con proprio provvedimento con le stesse modalita di cui al precedente art. 15,

Art.. 17
Altri casi di esclusione e modalita particolari di accesso

L" esclusa la consultazione diretta da parte dei richiedentt der protocolli generali o
speciall der repertori, rubriche e cataloghi di atti ¢ documenti, salvo il diritto di accesso alle
tnformazion, alla visione ed alla estrazione di copia delle registraziont effettuate negli stessi per
singoli atti,

2. Le richieste relative alla consultazione di serie periodiche o di registri di atti, relativi ad
un periodo particolarmente esteso o ad un numero di atti rilevante, possono essere accolte solo se
hanno fine di studi e ricerche storiche, statistiche ¢ scientifiche. Tali finalita devono essere
documentate nella richiesta e I'ammissione & subordinata a condizioni che sono poste per evitare
difficolta al regolare funzionamento degh uffici. La consultazione ed 1l rilascio di copic per
comprovati motivi di studio ¢ effettauta con esenzione dall’imposta di bollo, previo pagamento dei
sol1 costi di riproduzione.

Art. 18
Esercizio del diritto di visione

L 11 dinitto di visione di atti e documenti s1 esercita mediante consultazione da parte del
richiedente degli atti o documents detenuts dalla struttura competente da lut espressamnte indreat |
netla richiesta di aecesso

La presa visione comprende anche tutt ele ati allegat o vchiamat nedl otio o decumente
nchiesto, purche questi siano depositats i comune ¢ non siano sogeettn alle disposizaont hmiative <
cul ai precedenti artt. 15¢ 16,

3 L'esame dei documenti avviene presso Pufticio indicato nellatto dis secoglimento deils

richiesta, nelle ore di ullicio, alla presenza. ove necessarin, Gy permenade wddert

A4 1 it diaccesso s1oeseretta prefenbilmente s ere Ve o e ot e
origiali, qualora 1o risulte mpossibile o particolmente gravoso. i nchiedente ;‘-ic i
visione du_!l orizinall. purché cio avienga sotto il contiolio del re H]W(\H‘.dl‘lit del precedimen
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luogo presso cul sono dati In visione, tracciare sepnt su di essi o comiumone altenar
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¢, L'esame dei documentr ¢ effettuato dal richiedente o da persona da lul incaricata, della
quale vanno spectficate le gencralita, che devono essere poir registrate in calce alla richiesta
L. nteressato puo prendere appunti € trascrivere 1n tutte o in parte i documenti presi in visione.

7. 11 responsabile del procedimento competente presta all’interessato la collaborazione ¢
I"assistenza necessarie per 1'esatta individuazione degli atti ¢ dei documenti dei quali viene richiesta
L visione c/o 1l nilascio di copia e per definire esattamente 1'informazione della quale si intende
prendere conoscenza. L’interessato ¢ tenuto a fornire tutti pli elementi di cul dispone per tale
individuazione e definizione.

8. La richiesta di accesso deve essere sempre motivata ¢ deve indicare con precisione I"atto o
documento che si vuole esaminare. Non ¢ possibile richiedere la visione di una plurality indefinita ¢
pencrica di attl

9 Ti rifiuto. 1} ditferimento e la imitazione dell’aceesso sono ammessi nei casi @ nei limiti
stabthtt daglt artt. 15 ¢ 16 e debboeno essere opportunamente motivati qualora non si tratt di
fattispecte tassativamente previste dal presente regolamento.

10. 1. esercizio der diritti d"informazione, di visione degli atti ¢ document: amministrativi ¢
assicurate dal comune gratuitamente

Art.19
Esercizio del diritte di rilascio di copie

1. Il nlascio di copie di atti o documenti amministrativi de! comune ¢ disposto dal
responsabile del procedimento competente.

2. Per cio che attiene ai temp1, modalitd di escrcizio del dintto, rittuto, differimento e
limitazione dell’accesso valgono le disposizioni di cui an precedenti articoli.

3. Per il rilascio di copie di atti e documentt ¢ dovuto 1l rimborso del costo di riproduzione
nel casi di accesso ai sensi dell’ar.22 della legpe 241/90 per la tutela di sistuazioni giuridicamente
rilevanti o 1] rimborso delle spese vive nei casi di accesso dei cittadini residenti ai sensi dell’art. 7
delle legge 142/90. La tanffa refativa al rimborso del costo di riproduzione o delle spese vive @
stabilita con deliberazione della Giunta. Quando D'invio delle informazionm o delle copie dei
document: ¢ richiesto per posta, telefax o altro mezzo, sono a carico del richiedente le spese
occorrent: per la spedizione o inoltro.

4. Neila richiesta 'interessato aliresi specificare se la copia deve essere nilasciata munita
della dichiarazione di conformita all’onginale ¢, in caso affermativo, per quale fine ¢ destinata,

3. Qualora 1l comune rilasct copie dr atti 0 documenti dichiarati conformi all’orginale. oltre ai
costt di cur al comma 3 ed ai dintty di ricerea ¢ visura se dovatt, deve essere applicata satvo 1 casi di
esenzione previstt dal DP R n 64272 Pimposta di bollo Mot case mvece di nilascio i copie nen
autenticate vannoe versety selrcost di siproduzione

G 1 pagamento det simborsi spese ¢ dell imposta di bolle ¢ etfettuato sl momente del ritize
delle copie nichieste, Per le nchieste inviate per posta o con altro mezzo 1l papamente deve essere
effettuato esclustvamente 4 mezzo vaghia postale ed assegno circolare nen trasferibile. 1 searetanic
dispone con ordine di servizio le modalita per Uincasso. la contabilizzazione ed il versamento delle
somme di e al presente comng
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stesso dipendent, tutte le notizie ¢ le informazioni in loro possesso, utili all’espletamento del proprio
mandato.

2 1 consiglien hanno il dintto di accesso agh atti dell’amministrazione ed a1 documenti
amministrativi formati dall’amministrazione o dalla stessa stabilmente detenuti. Hanno altresi dintto
di ottenere copie degli atti e dei documenti necessari per I"esercizio del mandato elettivo.

3 [ esercizio dei dintti previsti dal presente articolo avviene gratuitamente, con le modalita
stabilite dal regolamento per 1l funzionamento del consiglho che dovra contemperare le esigenze di
funzionalita degli uffici e di contenimento dei costi sostenuti dal comune con la tutela del diritto di
informazione riconosciuto dall’art 31 della legge 142/90.

4 | consiglieri sono tenuti al segreto nei casi specificatamente stabiliti dalla legge.

5. Sulle copie di atti o documenti rilasciate ai consighen, sempre dichiarate conformi agh
onginali, dovra essere indicato che trattas di copie destinate agh usi esclusivamente inerenti alla
canica coperta dal richiedente.



CAPO TV
DISPOSIZIONI FINALI

Art. 21
Entrata in vigore del regolamento

1. 11 presente regolamento entra in vigore dopo quindici giomni dall avvenuta pubblicazione
dello stesso all’albo pretorio, successiva al controllo favorevole del Comitato Regionale di Controllo.
2. 11 sindaco dispone la massima diffusione ¢d informazione alla cittadinanza del

regolamento.

3. Copia del regolamento viene trasmessa alla commissione per I'accesso at document

amministrativi.




Allegato “A™

Cateporie di atti sottratti all'accesso

Fventuale termine

di esclusione

0O)

7)
8)

9)

10

atti relativi a trattative precontrattuali

atti e certificazioni relative alla salute dei dipendentied 1lore fascicot personali
rapporti trasmesst alla autoritia giudiziaria

atti esceutivi di provvedimenti gindizian

atti dello stato civile, anagrale, elettorale, leva ad cocezione det seguenti:

) dati anagrafici anommn ed aggregatt per finn statisticr ¢ di rieerea (art. 34

1).P.K.n. 233/89)

by clenchi nominativy diiserit all'anagrafe per le pubbliche winministrazioni
che ne facciano motivata richiesta per uso exclusivo di pubblica utilita

o) liste elettorah fart, 51T D.P.R n, 223/067)

cartetlim delfe cante di identita, fatta cccerione per le richieste dr visione
effettuate dal personale dalle forze dell'ordine per motivi di pubblica sicurezza

fascicol personali degli assistit, a norma delle legpl ¢ regelamentt in materia
parert legali che non vengone richiamati negly atty dell'amministrazione

progetti e atti che costituiscono espressione di attivitd intellettuale, non richia-
mati neghi atti

atti idonei a rilevare I'identitd di chi ha fatto ricorso alle procedure o aplhi

mtervent previstt dalla legge n. 194/78 sulla tutela sociale della maternita ¢
sull'interruzione volontaria della gravidanza







